
Publié sur le site internet de la Ville le 12/02/24







ÉTUDIANT(E)

ORGANISME D’ACCUEIL

Nom :

Prénom :

Année / Filière : 

Tel :

FORMATION

□ Initiale □ Continue      □ Ouverte

 STAGE DE     STAGE PAR ANTICIPATION

□ UEO       □ Parcours             □ Oui   □ Non

Code UE :

Nombre de crédits E.C.T.S :

MODALITÉ D’ÉVALUATION DU STAGE

□ Rapport de stage
□ Rapport de stage + soutenance orale

Nom de l’organisme :

Adresse postale :

CP : Ville :

Nom du responsable :

Fonction :

Email :

Tel :

Nom du tuteur :

Fonction :

Email :

Tel :

Service dans lequel sera l’étudiant :

DURÉE DU STAGE :

□ heures □ semaines □ mois

Nombre de jours sur le lieu du stage :

Durée hebdomadaire maximale pendant le stage : 

Horaires :      Matin Après-midi
 

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

Vendredi

Samedi

Dimanche

GRATIFICATION
□ Oui □ Non

Gratification obligatoire pour les étudiants de la formation initiale dont 
l’organisme d’accueil relève du droit français et si la durée totale du 
stage est supérieure à 308 heures au taux horaire de 4,05 € minimum.

Pour les étudiants effectuant leur stage à l’étranger et dont l’organisme 
relève du droit local, ainsi que pour les stagiaires de la Formation 
Continue : gratification non obligatoire. L’organisme d’accueil peut 
néanmoins verser une gratification. 

Montant :    
(Préciser la devise monétaire en toutes lettres)

Avantages en nature :

Activités confiées (à définir avec le tuteur de stage) pour 
répondre aux objectifs :

Compétences à acquérir ou à développer durant le stage 
(voir syllabus) :

stagesalbi@listes.univ-jfc.fr
05 63 48 17 17

DOCUMENT PRÉALABLE
À la saisie de la demande de convention sur www.stagesup.com

CE DOCUMENT N’EST PAS LA CONVENTION
Voir procédure au verso

Établi en accord avec l’organisme d’accueil :
Par mail ou téléphone
Ou visite le …………………………………...

Établi en accord avec l’enseignant référent :
NOM et signature : …………………………..

De      à

Si stage à l’étranger, rédaction de la convention : □ Français □ Anglais □ Espagnol

De      à

De      à

De      à

De      à

De      à

De      à

De     à

De     à

De     à

De     à

De     à

De     à

De     à

Début du stage : Fin du stage :

INFOS STAGE

Objectifs/problématique :

GADEBOIS

Lucille

M2 VEU 2023/2024

07 88 64 52 62

21

21M2VEU102

01/04/2024 30/09/2024

Aménagement et Urbanisme

6

X

35H

8H30

8H30

8H30

12H30

8H30

8H30

12H30

12H30

12H30

12H30

13H30

13H30

13H30

13H30

17H15

17H15

17H15

17H15

X

4,5 jours hebdo

Mairie de La Chapelle-sur-Erdre

16 rue O. de Sesmaisons

44240 LA CHAPELLE-SUR-ERDRE

ROUSSEL Fabrice

Maire

ressourceshumaines@lachapellesurerdre.fr

02.51.81.87.41

FEULVARC'H Karine

Responsable du service Aménagement et Urbanisme

karine.feulvarch@lachapellesurerdre.fr

02.51.81.87.53

Réaliser une charte pour aménager la Ville 
de demain

Missions d'études et opérationnelles dans un 
objectif de mise en oeuvre d'un projet 
d'accompagnement des mutations urbaines

mailto:stagesalbi@listes.univ-jfc.fr
http://www.stagesup.com/


Service : Scolarité Générale. Vie Etudiante. Relations Internationales   / Pôle Stages ALBI
Interlocuteur : guichet unique 05.63.48.17.17

Mail : stagesalbi@listes.univ-jfc.fr

LES ÉTAPES ADMINISTRATIVES DE LA CONVENTION DE STAGE

Le guichet unique (rez-de chaussée du bâtiment administratif) est votre interlocuteur pour vos démarches administratives : 
informations et documents qui figurent également sur le site :

http : //www.univ-jfc.fr/une-offre-de-formation-pluridisciplinaire/stage

Aucun stage ne peut débuter sans convention

ÉTAPE 1
● Assister dès la rentrée aux réunions d’informations STAGES de votre formation.

● Prévoir une saisie sur stage-sup + dépôt du document préalable au guichet unique
3 semaines avant le début du stage/ prévoir un délai plus long pour les stages en école.

ÉTAPE 2
● Définir les objectifs avec l’enseignant référent et trouver un stage en conséquence.

● Compléter le document préalable à la convention de stage avec l’enseignant et le tuteur de 
l’organisme d’accueil

(y compris coordonnées mail et téléphone du responsable et du tuteur de l’organisme d’accueil).
● Ce document support est indispensable à la saisie informatique de la convention.

ÉTAPE 3
● A L’aide de ce document, saisir la demande de convention sur le site www.stage-sup.com.

● Entrer les identifiants pour vous connecter (ou créer un compte) Aller sur l’onglet « saisir mon cv » et 
compléter les champs vides. Ensuite, aller sur l’onglet « mes stages » et compléter les champs 
vides. A la fin de la saisie, cliquer sur « enregistrer » pour valider votre saisie. Un message de 

confirmation apparaît. Valider.
Consulter le document d’aide à la saisie sur le sitewww.univ-jfc.fr/sites/default/files/powerpoint stages 

albi.pdf.
Après la validation sur stagesup, déposer le document préalable au guichet unique

ÉTAPE 4
Après signature de la direction et de l’enseignant référent, le guichet unique vous contacte pour venir 

signer vos conventions de stage et les récupérer en main propre afin de les transmettre à votre 
organisme d’accueil.

Sont joints aux 3 exemplaires :
-l’annexe 3 : fiche d’évaluation du stagiaire

-l’annexe 4 : attestation de fin de stage

ÉTAPE 5
L’organisme d’accueil signe les trois exemplaires de la convention :

-Conserve son exemplaire « organisme d’accueil »
-vous remet votre exemplaire « stagiaire »

-renvoie l’exemplaire « Université » ainsi que la fiche d’évaluation à l’INU Champollion
-délivre obligatoirement l’attestation de fin de stage que vous devez conserver précieusement.

Le cas échéant, un avenant peut être établi 
(prolongation, interruption ou arrêt du stage, changement d’emploi du temps, changement de service…)

En faire la demande par mail à l’adresse stagesalbi@listes.univ-jfc.fr.
Même processus de signatures que pour la convention
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